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어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

1 2023년 보육사업안내 개정사항



정부지원보육료 기관보육료 야간연장 보육료

야간연장 장애아보육료

3,200원

(지원한도 192,000원)

4,200원

(지원한도 252,000원)

정부지원보육료 기관보육료 야간연장 보육료

야간연장 장애아보육료

4,000원

(지원한도: 240,000원)

5,000원
(지원한도: 300,000원)

연령 기본반

만0세 514,000원

만1세 452,000원

만2세 375,000원

만3~5세 280,000원

장애아 559,000원

연령 기본반

만0세 599,000원

만1세 326,000원

만2세 221,000원

장애아 653,000원

연령 기본반

만0세 499,000원

만1세 439,000원

만2세 364,000원

만3~5세
260,000원

(22.01~02)

280,000원

(22.03~)

장애아 532,000원

연령 기본반

만0세 570,000원

만1세 310,000원

만2세 210,000원

장애아 622,000원

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

• (주의)ʼ19년 1월 및 2월생이 상위반(누리과정 운영반)으로 편성되어 누리과정 보육료를 지원받는 경우, 

누리과정 보육료는 3년을 초과하여 지원받을 수 없으므로 지원기간 이후에는 보육료를 부모가 부담할 수

있으므로 어린이집에서는 부모에게 동 내용을 반드시 안내해야 함

• (주의)ʼ20년 1월 및 2월생이 상위반(누리과정 운영반)으로 편성되어 누리과정 보육료를 지원받는 경우, 

누리과정 보육료는 3년을 초과하여 지원받을 수 없으므로 지원기간 이후에는 보육료를 부모가 부담할 수

있으므로 어린이집에서는 부모에게 동 내용을 반드시 안내해야 함

만0~5세 보육료

만0~5세 보육료

2023 보육사업 안내 개정사항



2022년도보육교직원인건비지급기준

• 국공립 1호봉: 2,018,400

2023년도보육교직원인건비지급기준

• 국공립 1호봉: 2,099,100원

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집 직접채용 대체교사

다. 지원내용

⦁지원단가: 일 87,140원(8시간 기준) * 4대보험 본인부담금 포함 /
4대보험 사용자부담금은 어린이집에서 부담

⦁지원기준
- 실제 근무일(일 8시간 근무) 기준으로 지원
- 연장보육 전담교사 지원 시 4시간 근무 기준으로 인건비 지원 가능
- 요건 충족 시 주휴수당 지급

다. 지원내용

⦁지원단가: 일 91,410원(8시간 기준) * 4대보험 본인부담금 포함 / 
4대보험 사용자부담금은 어린이집에서 부담

⦁지원기준
- 실제 근무일(일 8시간 근무) 기준으로 지원
- 연장보육 전담교사 지원 시 4시간 근무 기준으로 인건비 지원 가능
- 요건 충족 시 주휴수당 포함하여 지원

어린이집 직접채용 대체교사



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집 대체교사

다. 지원사유 및 지원일수
○ 보수교육(주중 1~5일, 최대 10일) 참석, 본인 결혼 등 연가(주중 1~10일, 최대 10일), 건강검진, 예비군 훈련, 
긴급사유(아동학대로 인한 긴급지원, 모성보호, 가족상, 본인 질병･사고 등)발생 시 지원
○ 보육교사 대체수요에 탄력적으로 대응할 수 있도록 지원일수 다양화
지원 사유에 따라 주중 1~5일(최대 10일), 필요 시 증빙자료 제출
○ (생 략)
○ 교사겸직원장의 경우, 연간 최대 10일

다. 지원사유 및 지원일수
○ 보수교육(주중 1~5일, 최대 10일) 참석, 본인 결혼(주중 1~5일, 최대 5일), 연가(주중 1~15일, 최대 15일), 건
강검진, 예비군 훈련, 긴급사유(아동학대로 인한 긴급지원, 모성보호, 가족상, 본인 질병･사고 등)발생 시 지원
○ 보육교사 대체수요에 탄력적으로 대응할 수 있도록 지원일수 다양화
지원 사유에 따라 주중 1~5일(최대 15일), 필요 시 증빙자료 제출
○ (생 략)
○ 교사겸직원장의 경우, 연간 최대 15일

어린이집 대체교사



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집 대체교사 지원 일수 어린이집 대체교사 지원일수
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2023 보육사업 안내 개정사항

국공립 법인 어린이집 등 지원

○ 평가인증이 유효하거나 평가제 평가 결과가 B등급 이상 어린이집에 평가결과 공표일이 속한 달의 익월부터 지원

(단, 신규개원 어린이집의 경우 평가결과 B등급 이상 받았을 경우 평가결과 공표 당해연도에 한하여 최대 6개월까지

조리사 인건비 소급지급 가능)

※ 농어촌 등 취약지역은 평가없이 조리원(조리사) 인건비 지원 가능

○ 지원중단

평가인증이 취소된 시설: 취소처분일의 익월부터 지원중단

※ 다만 거짓 또는 부정한 방법으로 평가인증을 받아 평가인증이 취소된 경우 취소 사유 발생일의 익월부터 지원 중단

- 평가인증의 유효기간이 종료된 시설: 종료일의 익월부터 지원 중단

- 조리원 인건비 지원을 받던 중소도시 · 대도시 어린이집이 국공립 어린이집으로 전환하는 경우, 신규 평가 결과가

공표되는 월까지 조리원 인건비를 지급함

농어촌 등 취약지역은 평가없이 조리원(조리사) 인건비를 지급함

국공립 법인 어린이집 등 지원

○ 삭 제

○ 삭 제
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2023 보육사업 안내 개정사항

국공립 법인 어린이집 등 지원

○ 대상지역에 설치된 가. 지원대상 시설에 대해서는 예산의 범위 내에서 보육교사 1명 인건비 추가지원 및 조리원

(조리사) 1명 지원

- 조리원(조리사)을 별도 채용한 경우에만 월 지급액의 100%를 1명에 한하여 지원

※현원 40인 미만 어린이집이라 하더라도 조리원을 별도 채용한 경우 지원 가능

※농어촌 등 취약지역 조리원에 한해 만65세까지 인건비 보조금 지원 가능

○ 대상지역에 설치된 가. 지원대상 시설에 대해서는 예산의 범위 내에서 보육교사 1명 인건비 추가지원

- 삭제

국공립 법인 어린이집 등 지원
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2023 보육사업 안내 개정사항

국공립 법인 어린이집 등 지원

4) 지원 제외 시설

○ 영유아보육법 제45조 제1항 제1호 또는 제4호에 따라 운영정지 6개월 이상의 행정처분

(운영정지를 갈음하는 과징금 부과처분 포함)을 받은 시설

-행정처분이 부과된 날이 속하는 월의 익월부터 인건비 지원 중단

<신 설>

* 아동학대의 경우 ʼ17. 3. 1. 이후 발생한 아동학대로 인해 행정처분을 받은 경우에 한함

** 국공립어린이집은 위탁취소(영유아보육법 시행규칙 제25조 제4호) 실시

*** <신 설>
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2023 보육사업 안내 개정사항

국공립 법인 어린이집 등 지원

4) 지원 제외 시설

○ 영유아보육법 제45조제1항 제1호·제1호의2 ·제1호의3·제1호의4 또는 제4호에 따라 운영정지 6개월 이상의

행정처분 (운영정지를 갈음하는 과징금 부과처분 포함)을 받은 시설

- 행정처분이 부과된 날이 속하는 월의 익월부터 행정처분이 종료되는 날이 속하는 월까지 인건비 지원 중단

- ‘22.10.5. 이전에 운영정지 6개월 이상의 행정처분을 받은 어린이집 중, 운영정지 기간이 종료된 어린이집

은 ’22.10월분 인건비부터 지원하고 운영정지중인 어린이집은 운영정지 기간이 종료되는 날이 속하는 월의

익월부터 인건비 지원 (다만, 어린이집이 원하지 않는 경우 인건비 미지원 가능)

* 아동학대의 경우 ʼ17. 3. 1. 이후 발생한 아동학대로 인해 행정처분을 받은 경우에 한함

** 국공립어린이집은 위탁취소(영유아보육법 시행규칙 제25조제1항제6호) 실시하고, 사회복지법인과 법인·단

체 어린이집은 지도·감독 철저

*** <운영정지를 갈음하는 과징금 부과처분을 받은 어린이집>

- 과징금 산정 기간(운영정지기간)이 종료되는 날이 속하는 월의 익월부터 인건비 지원

- 과징금 산정 기간(운영정지기간)이 종료되더라도 과징금을 미납하고 있는 경우에는 과징금을 납부한 날이

속하는 월의 익월부터 인건비 지원



야간연장 어린이집 지원

• 월급여지원 : 기관보육료지원어린이집1인당1,492,000원

• 사용자부담금의 30%(78,600원)가 반영되어 있음

(최저임금이상지급및퇴직적립금적립,4대보험가입등관계법령준수)

• 근무수당 지원 : 야간연장반별: 월 46만7천원

야간연장 어린이집 지원 24시간 어린이집 지원

• 기관 보육료 지원 어린이집 1인당 1,492,000원

• 사용자부담금의 30%(78,600원)가 반영되어 있음

(최저임금이상지급및퇴직적립금적립, 4대보험가입등관계법령준수)

24시간 어린이집 지원

• 근무수당 지원 : 야간연장반별: 월 475,000원

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

• 월급여 지원(근무시간별 지원)
• 월급여 지원(근무시간별 지원)



보조교사

• 1일 4시간(월~금, 주 20시간) 근무 시, 

월 1,025천원* 지원

• *4대 보험 본인부담금 포함 / 4대 보험 사용자

부담금, 퇴직적립금 등의 30%는 정부 지원,

나머지는 어린이집 부담

보조교사

• 1일 4시간(월~금, 주 20시간) 근무 시,

월 1,042천원* 지원

• *4대 보험 본인부담금 포함 / 4대 보험 사용자

부담금, 퇴직적립금 등의 30%는 정부 지원, 

나머지는 어린이집 부담

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

연장전담교사

연장전담교사

2023 보육사업 안내 개정사항

• -1일 4시간(월~금, 주 20시간) 근무 기준,

• 월 1,025천원 및 교사근무환경개선비 130천원 지원

• *4대 보험 본인부담금 포함 / 4대 보험 사용자

부담금, 퇴직적립금 등의 30%는 정부 지원,

나머지는 어린이집 부담

• -1일 4시간(월~금, 주 20시간) 근무 기준,

• 월 1,042천원 및 교사근무환경개선비 130천원 지원

• *4대 보험 본인부담금 포함 / 4대 보험 사용자

부담금, 퇴직적립금 등의 30%는 정부 지원,

나머지는 어린이집 부담



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

누리보조교사 인건비 지급 조건

누리보조교사 인건비 지급 조건

• (원칙) 1일 4시간 이상, 오후근무 권장, 월 보수 1,025천원(4시간 기준)* 이상

• * 4대 보험 본인부담금 포함 / 4대 보험 및 퇴직 적립금은 어린이집 부담(누리과정운영비에서 지출)

• (원칙) 1일 4시간 이상, 오후근무 권장, 월 보수 1,042천원(4시간 기준)* 이상

• * 4대 보험 본인부담금 포함 / 4대 보험 및 퇴직 적립금은 어린이집 부담(누리과정운영비에서 지출)

2023 보육사업 안내 개정사항



총칙

총칙

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

가. 회계연도

○회계연도 및 회계연도 소속구분은 회계연도(2022.3.1.~2023.2.28.)에 의함

가. 회계연도

○회계연도 및 회계연도 소속구분은 회계연도(2023.3.1.~2024.2.28.)에 의함



회계

회계

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

다. 지출

○ 지출의 원칙

- 지출은 지출사무를 관리하는 자(대표이사, 어린이집 원장) 및 그 위임을 받아 지출명령이

있는 것에 한하여 지출원이 행함

다. 지출

○ 지출의 원칙

- 지출은 지출사무를 관리하는 자(대표이사, 어린이집 원장) 및 그 위임을 받아 지출명령이

있는 것에 한하여 지출원이 행함



［별지］ 제21조(수입 및 지출 사무의 관리) 제2항 위임장 별도 서식

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

［별지］ 제21조(수입 및 지출 사무의 관리) 제2항 위임장 별도 서식



보육료 (01관)

보육료(01관)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

가. 적용범위

○ 정부지원 보육료

-만0~5세아, 장애아, 다문화 가족 자녀 등에 지원되는 보육료

* 보육료 내역: 인건비, 교재 ·교구비, 급식 재료비(1회), 간식 재료비(2회), 

관리운영비(난방비, 공공요금 및 제세공과금, 사무용품비) 등이 포함)

가. 적용범위

○ 정부지원 보육료

-만0~5세아, 장애아, 다문화 가족 자녀 등에 지원되는 보육료

* 보육료 내역: 인건비, 교재 ·교구비, 급식·간식 재료비, 

관리운영비(난방비, 공공요금 및 제세공과금, 사무용품비) 등이 포함



기타필요경비(221목)

기타필요경비(221목)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

나. 기타필요경비［221목］

○ 입학준비금: 상해보험료, 피복류 구입비(체육복, 가방, 수첩, 명찰 등), 전자출결 태그 비용

*신입원아의 입학준비금은 당해연도에 수납해야 하나, 부득이하게 당해 회계연도 개시(3월) 전에 선 수납하였

을 경우 “기타필요경비” 항목으로 세입 후 ’22년 회계연도로 이월하도록 함

*예시) ’22년 2월에 입학준비금을 선 수납한 경우 ’21년 “기타필요경비”항목으로 세입 후, ’22년 회계로 이월. 

이월 시 “전년도 이월금”으로 처리하지 않고“ 기타 필요경비”항목으로 계상(단,“선수납 이월”을 표기하여 관리)

나. 기타필요경비［221목］

○ 입학준비금: 상해보험료, 피복류 구입비(체육복, 가방, 수첩, 명찰 등), 전자출결 태그 비용

*신입원아의 입학준비금은 당해연도에 수납해야 하나, 부득이하게 당해 회계연도 개시(3월) 전에 선 수납하였

을 경우 “기타필요경비” 항목으로 세입 후 ’23년 회계연도로 이월하도록 함

*예시) ’23년 2월에 입학준비금을 선 수납한 경우 ’22년 “기타필요경비”항목으로 세입 후, ’23년 회계로 이월. 

이월 시 “전년도 이월금”으로 처리하지 않고“ 기타 필요경비”항목으로 계상(단,“선수납 이월”을 표기하여 관리)



공공형 운영비(323목)

공공형운영비(323목)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

나. 공공형 운영비［323목］

2) 일반사항

(예시) 공공형 활성화비→기타지원금(324목), 조리사 지원금→인건비보조금(311목) 등

나. 공공형 운영비［323목］

2) 일반사항

(예시) 공공형 활성화비→그밖의 지원금(324목), 조리사 지원금→인건비보조금(311목) 등



장기차입금(422목)

장기차입금(422목)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

다. 장기차입금［422목］

*총보육료 수입= 정부지원보육료(111목)+부모부담보육료(112목)+기본보육료(321목)+연장보육료(322목)

다. 장기차입금［422목］

*총보육료 수입= 정부지원보육료(111목)+부모부담보육료(112목)+기관보육료(321목)+연장보육료(322목)



적립금처분수입(611목)

적립금처분수입(611목)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

가. 적립금처분수입［611목］

1) 적용범위

○ 세출 예산 적립금(511목)의 사용을 위해 실제 운영비 통장으로 입금된 적립액 및 적립기간 만기 도래에 따른

환급금

○ 근로자 퇴직금 지급을 위한 인출금 등

○ (신설)

가. 적립금처분수입［611목］

1) 적용범위

○ 세출 예산 적립금(511목)의 사용을 위해 실제 운영비 통장으로 입금된 적립액 및 적립기간 만기 도래에 따른

환급금

○ 근로자 퇴직금 지급을 위한 인출금 등

○ 1년 미만 퇴직자의 퇴직적립금 반환 등을 위한 반환금



인건비(100관)

인건비(100관)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

나. 일반사항

○ 인건비는 최처임금법에 의한 최저임금 이상이어야 함.

* (신설)

나. 일반사항

○ 인건비는 최처임금법에 의한 최저임금 이상이어야 함.

* 2023년 기준 월 2,010,580원(※ 2022년 월 1,914,440원)



업무추진비(220항)

업무추진비(220항)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

2) 일반사항

(생략)

○ 시군구는 어린이집의 직책급이 과도하게 지출되지 않도록 지도

- 직책급은 직책수행을 위하여 정기적으로 지급하는 경비로 어린이집 원장 직책수당을 의미하며, 직급별로

일정액을 지급하는 제수당은 어린이집 보육교직원에게 지급하는 수당임

2) 일반사항

(생략)

○ 시군구는 어린이집의 직책급이 과도하게 지출되지 않도록 지도

- 직책급은 직책수행을 위하여 정기적으로 지급하는 경비로 어린이집 원장 직책수당을 의미하며, 직위, 경력, 

자격급수 등의 기준으로 일정액을 지급하는 제수당은 어린이집 보육교직원에게 지급하는 수당임



기타운영비(217목)

기타운영비(217목)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

2) 일반사항

(생략)

○ 기타운영비 항목으로 건물 임대료, 건물 융자금의 이자 등을 지출 할 수 있음

2) 일반사항

(생략)

○ 기타운영비 항목으로 건물 임대료 또는 건물 융자금의 이자 등을 지출 할 수 있음



행사비(313목)

행사비(313목)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

2) 일반사항

○ 입학식, 체육행사, 전시회, 발표회 등에 소요되는 경비로서 어린이집에서 부담하는 일체의 경비

- (신설)

2) 일반사항

○ 입학식, 체육행사, 전시회, 발표회 등에 소요되는 경비로서 어린이집에서 부담하는 일체의 경비

- 기타필요경비(221목) 부모부담 행사비와는 별개로 보육료 등 어린이집 운영비로 부담하는 행사에 소요되는

경비



필요경비 결정 및 수납 필요경비 결정 및 수납

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

다. 필요경비 세부내역

○필요경비 내역은 다음와 같이 7개 항목으로 분류함

-입학준비금(상해보험료, 피복류구입비), 특별활동비, 

현장학습비, 차량운행비, 행사비, 아침･저녁급식비, 

기타 시･도 특성화 비용

(생략)

○ 행사비: 입학, 졸업, 연말, 생일, 재롱잔치, 어린이날, 

여름캠프, 성탄절, 부처님 오신 날 행사에 한하여 소

요되는 비용(영유아 개인에게 귀속되는 개인 앨범비, 

액자제작비, 의복비 등이 해당)

- 그외행사와 관련된경비는행사비(313목)에서지출

다. 필요경비 세부내역

○ 필요경비 내역은 다음과 같이 7개 항목으로 분류함

-입학준비금(상해보험료, 피복류구입비), 특별활동비, 

현장학습비, 차량운행비, 부모부담행사비, 아침･저녁급

식비, 기타 시･도 특성화 비용

(생략)

○ 부모부담행사비: 각종 기념일(입학, 졸업, 생일, 어

린이날, 종교행사 등), 명절 등 연 12개 이내 행사에 소

요되는 비용으로, 해당 행사는 연초 또는 사전에 어린

이집 운영위원회에서 결정한 항목에 한함

* 2023년 회계연도부터 적용

- 그 외 보육료 등 어린이집 운영비로 부담하는 행사

와 관련된 경비는 행사비(313목)에서 지출



필요경비 결정 및 수납

필요경비 결정 및 수납

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

다. 필요경비 세부내역

○ 아침·저녁 급식비: 아침 및 저녁 급식비

※ 연장보육료에는 급식·간식 비용 미포함(연장보육 시간에는 급식·간식 제공 의무 없음. 단, 학부모와의

상의를 통해 급식·간식 제공 시 필요경비 수납 가능)

※ (신설)

다. 필요경비 세부내역

○ 아침·저녁 급식비: 아침 및 저녁 급식비

※ 연장보육료에는 급식·간식 비용 미포함(연장보육 시간에는 급식·간식 제공 의무 없음. 단, 학부모와의

상의를 통해 급식·간식 제공 시 필요경비 수납 가능)

※ 24시간 보육료에는 급식 비용 포함(아침, 저녁 급식비 필요경비 수납 불가)



필요경비 결정 및 수납

필요경비 결정 및 수납

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

라. 필요경비 수납한도액 결정 및 수납

(생략)

○ 국공립 어린이집의 특별활동비는 타 유형의 어린이집보다 수납 한도액을 낮게 정할 수 있음

라. 필요경비 수납한도액 결정 및 수납

(생략)

○ 시·도지사는 아동 성장발달 단계에 따른 다양한 활동에 대한 수요 및 필요성, 연령, 어린이집의 종류 등을 고려하여

특별활동비 수납한도액을 달리 정할 수 있음

* 2023년 회계연도부터 적용



어린이집 운영 일반 원칙

어린이집 운영 일반 원칙

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

○ 연령별 반편성시 반별 정원기준(영유아보육법 시행규칙 제10조 별표2)

○ 연령별 반편성시 반별 정원기준(영유아보육법 시행규칙 제10조 별표2)



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

2022년도 하위연령반 희망아동 반편성 원칙 2023년도 하위연령반 희망아동 반편성 원칙

⦁ 예외(대상): 보호자 신청을 받아

[익년도 1. 1.~익년도 12. 31.] 출생아반에 반편성 허용

예시) ʼ20년 4월 1일생은 [ʼ20. 1. 1.~ʼ20. 12. 31.] 출생아와 함께

반편성이 원칙이나, 보호자의 신청이 있는 경우 하위연령반(ʼ21

년생반) 편성 가능

(중략)

⦁ 모든 하위연령 반편성시 1반에 1명에 한하며, 발달차이로

인해 부득이하게 하위 편성된 반은 어떠한 경우에도 탄력

보육 금지

⦁ 예외(대상): 보호자 신청을 받아

[익년도 1. 1.~익년도 12. 31.] 출생아반에 반편성 허용

예시) ʼ21년 4월 1일생은 [ʼ21. 1. 1.~ʼ21. 12. 31.] 출생아와 함께

반편성이 원칙이나, 보호자의 신청이 있는 경우 하위연령반(ʼ22

년생반) 편성 가능

(중략)

⦁ 모든 하위연령 반편성시 1반에 1명에 한하며, 발달차이로

인해 부득이하게 하위 편성된 반은 어떠한 경우에도

연령혼합, 탄력편성 등 탄력보육 금지



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

연령혼합 반편성(연령별 반편성의 예외) 연령혼합 반편성(연령별 반편성의 예외)

○ (영유아 혼합반) 단 기관보육료 지원시설은 지역내 수급

상황(인근지역 여유정원이 없는 경우 등), 학부모의 요구(형

제 등 동반입소) 등 불가피한 사유가 있는 경우에는 시･군･

구 사전 승인 후 예외적으로 만2세와 만3세 아동의 혼합반

운영이 가능하며, 이 중 가정어린이집은 만2세아와 유아(방

과후 포함)의 혼합반 운영 가능

○(영유아 혼합반) 단 기관보육료 지원시설은 지역내 수급

상황(인근지역 여유정원이 없는 경우 등), 학부모의 요구(형

제 등 동반입소) 등 불가피한 사유가 있는 경우에는 시･군･

구 사전 승인 후 예외적으로 만2세와 만3세 아동의 혼합반

운영이 가능하며, 이 중 가정어린이집은 만2세아와 유아(방

과후 포함)의 혼합반 운영 가능

※ 어린이집은 영유아혼합반 해당 학부모 의견 수렴 절차를

거쳐야 하며, 시･군･구는 사전 승인 시, 의견 수렴 결과 거

부 의사가 없음을 반드시 확인하여야 함



연장보육반의 영유아 혼합반 편성이 가능한 경우

연장보육반의 영유아 혼합반 편성이 가능한 경우

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

⦁ 민간·가정어린이집 등 기관보육료 지원시설이 지역 내 수급상황(인근 지역 여유 정원이 없는 경우 등), 학

부모의 요구(형제 등 동반 입소) 등 불가피한 사유로 예산 범위 내에서 시군구의 사전 승인을 받는 경우, 

만2세-만3세 혼합반, 가정어린이집은 만2세와 유아의 영유아 혼합반 편성 가능(기본보육반의 연령별 반

편성 예외 조건과 동일)

(신설)

⦁민간·가정어린이집 등 기관보육료 지원시설이 지역 내 수급상황(인근 지역 여유 정원이 없는 경우 등), 학

부모의 요구(형제 등 동반 입소) 등 불가피한 사유로 예산 범위 내에서 시군구의 사전 승인을 받는 경우, 

만2세-만3세 혼합반, 가정어린이집은 만2세와 유아의 영유아혼합반 편성 가능

※ 어린이집은 영유아혼합반 해당 학부모 의견 수렴 절차를 거쳐야 하며, 시･군･구는 사전 승인 시, 의견

수렴 결과 거부의사가 없음을 반드시 확인하여야 함(기본보육반의 연령별 반편성 예외 조건과 동일)



퇴소

퇴소

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

(신설)

○ 어린이집 원장은 보호자의 퇴소요청이 있는 경우, 퇴소를 거부하지 못함

- 다만, 보호자 부담 보육비용(보육료 및 기타필요경비 등) 미납이 있는 경우 등 정당한 사유가 있고 특별자치시장

·특별자치도지사·시장·군수·구청장의 승인을 받은 경우 그러하지 아니함

부모급여 제도 도입에 따라 입퇴소월에는 부모보육료 중 정산된 금액이 부모에게 사후 지급되어야 하므로 어린

이집 재원중인 만0세(~만11개월) 아동의 부모는 어린이집 퇴소를 희망하는 경우, 퇴소희망일 7일전까지 어린이

집으로 퇴소를 신청하여야 함. 

퇴소신청방법 : 퇴소신청서 제출 (신청서를 사진으로 찍어서 이메일, 사진 등의 방법으로 제출가능)

※ 퇴소신청서는 아래 양식을 참고하여 어린이집에서 별도로 만들어서 사용가능하며, 아동 인적사항, 신청인 정보

(주소, 전화번호 등), 퇴소희망일, 어린이집명, 원장명, 신청인 및 원장의 서명이 반드시 포함되어야 함

※ 퇴소신청서는 3년간 보관하여야 함



퇴소신청서

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

장부 등의 비치 장부 등의 비치

아. 장부 등의 비치

❙어린이집 문서 보존 연한❙

아. 장부 등의 비치

❙어린이집 문서 보존 연한❙



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집 4대보험 가입대상 어린이집 4대보험 가입대상



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집 지도점검

어린이집 지도점검

가. 지도·점검 및 감독의 근거

○ 보건복지부장관, 시·도지사 및 시장·군수·구청장은 보육사업의 원활한 수행을 위하여

어린이집 설치·운영자 및 어린이집 보육교직원에 대하여 필요한 지도와 명령을 할 수 있음.

(신설)

가. 지도·점검 및 감독의 근거

○ 좌동

※ 컴퓨터 회계프로그램 등이 있는 경우 온·오프라인으로 지도·점검 병행 할 수 있음



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

중점점검사항

중점점검사항

④ 교직원 자격․급여․4대보험 등 적정 여부

※ (신설)

④ 좌동

※ (원장) 4대보험 신고 시 급여기본급, 직책급, 수당을 포함한 지출액을 확인하여 신고하도록 유의



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집 지도점검 어린이집 지도점검

다. 지도･점검에 따른 조치

① 지도･점검 결과 시정 또는 변경명령이 필요한

경우에는 시정･변경 명령 조치하고 그 이행 여

부를 확인해야 함

※ 지도 점검 시 지적된 위반사항이 예전에 시정

명령하였음에도 재차 위반한 사항일 경우 1차

위반으로 보아 운영정지 처분(예시: 유통기한이

지난 원료 또는 완제품을 조리에 사용하거나

보관 한 경우 1차 위반: 운영정지 1개월, 2차

위반: 운영정지 3개월)

다. 지도･점검에 따른 조치

① 지도･점검 결과 시정 또는 변경명령이 필요한 경우에

는 시정･변경 명령을 조치하고, 이후 재차 위반 여부를

확인하고 관련 처분을 실시해야 함

※ 지도 점검 시 지적된 위반사항이 예전에 시정

명령하였음에도 재차 위반한 사항일 경우 1차

위반으로 보아 운영정지 처분(예시: 유통기한이

지난 원료 또는 완제품을 조리에 사용하거나

보관한 경우 1차 위반: 운영정지 1개월, 2차 위반:

운영정지 3개월)



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항2023 보육사업 안내 개정사항

보조금 환수 및 시정명령시 행정절차법 제21조, 제22조제3항, 제23조 및 제27조의2 등에 따라 조치

※상당한 기간을 정하여 당사자에게 의견제출 기회를 주어야 함. 단, 당사자가 의견진술의 기회를 포기한다는 뜻을

명백히 한 경우에는 의견청취를 하지 않을 수 있음

※보조금 부정수급 금액이 100만원 이상인 경우 「공공재정 부정청구 금지 및 부정이익 환수 등에 관한 법률」 제9조에

따라 부정이익 가액의 5배 이내의 제재부가금을 부과･징수할 수 있음

※「영유아보육법」 제38조의2에 따라 ’21.06.30. 이후 어린이집 운영비를 예산의 목적 외 사용 시 영유아보육법

제40조, 제40조의2, 제45조, 제46조, 제49조의3, 제54조 적용 할 수 있음.

보육사업안내(본문)p.132



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

보수교육 대상자

보수교육대상자

가)일반원칙

○ 보수교육은 집합교육이 원칙, 특별직무교육에 한해 온라인교육 이수인정

※ 단, 직전 보수교육을 온라인교육으로 이수한 자는 당해연도 보수교육은 집합교육을 우선적

으로 이수(‘19년 온라인교육 이수자부터 적용)

가)일반원칙

○ 보수교육은 집합교육이 원칙, 특별직무교육에 한해 온라인교육 이수인정

※ 단, 직전 보수교육을 온라인교육으로 이수한 자는 당해연도 보수교육은 집합교육을 우선적

으로 이수하되, 집합교육 미개설 등 집합교육 이수가 어려운 경우, 온라인 이수 가능 (‘19년

온라인교육 이수자부터 적용, 관할 지자체에 집합교육 개설여부 사전확인 필수)



인가절차 및 유의사항

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

어린이집의 인가증 발급

- 국공립어린이집 외의 어린이집을 인가한 경우 인가증 발급 (신설)

어린이집의 인가증 발급

어린이집의 인가증 발급

- 국공립어린이집 외의 어린이집을 인가한 경우 인가증 발급

(국공립 어린이집은 영유아 보육법 시행규칙 별지 제16호 서식 어린이집 위탁계약증서 발급)



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

• 국민연금: 표준보수월액 x4.5%

• 건강보험료: 보수월액 x 3.495%

• 노인장기요양보험료: 건강보험료 x 12.27%

• 고용보험: 월 보수액 x 1.05%

• 월 보수액 x 1.15%(7월~)

• 산재보험: 월보수액 x 0.79%

사회보험 사용자부담금 요율

• 국민연금: 표준보수월액 x4.5%

• 건강보험료: 보수월액 x 3.545%

• 노인장기요양보험료: 건강보험료 x 12.81%

• 고용보험: 월 보수액 x 1.15%

• 산재보험: 월보수액 x 0.79%

사회보험 사용자부담금 요율

2023 보육사업 안내 개정사항



보육교사 권익보호

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2023 보육사업 안내 개정사항

(현행)

국가와 지자체는 보육교직원 권익보호를 위해 노력해야 함을 선언적으로 규정하고 있어

실효성 미비(영유아보육법 제4조)

보육교사 권익보호

(개정)

지자체별로 “보육교직원 권익보호를 위한 조례“ 제정을 권고하여 보육교사의 처우개선 도모



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

2 어린이집 재무회계 운영원리 및 절차



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 재무회계 운영원리 및 절차

관련근거 01. 사회복지법인 및 사회복지시설 재무회계 규칙

02. 보육사업안내

예산운영의 기본원칙

예산총계(총액)

주의 원칙

수입의 직접사용

금지 원칙

예산의 목적 외

사용 금지 원칙

회계연도 독립의 원칙



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 재무회계 운영원리 및 절차

수입 및 지출사무 관리 주체：어린이집 원장

- 필요할 경우 보육교직원에게 업무를 위임 할 수 있음(반드시 위임장 작성)

회계연도 : 3. 1. ∼ 익년도 2월 말

회계처리 방법：단식부기

회계관리

01. 모든 수입 및 지출 관리는 어린이집 명의 통장 (원칙적으로 운영비 통장 1개)

※ 단, 세금관리 및 적립금 적립, 퇴직금 적립, 차입금 통장 개설 가능

02. 수입과 지출 행위 시에는 관련근거 서류를 반드시 첨부

03. 어린이집의 원장은 보육교직원의 근로소득을 관할세무서에 신고

04. 어린이집 재무회계 규칙에 의한 회계보고 의무화



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 재무회계 운영원리 및 절차



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

3 예산의 이해 (주요항목)



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

오류예시

과목오류:정부지원보육료 →
연장보육료(322목) 과목변경



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

오류예시

야간연장(취약보육) 실시에 따른 보육료 미편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

오류예시

외국인 아동 인원수(미지원)에 대한 기본 보육아동 인원수 감액(20명→19명)



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

위탁보육(전입금) 예산 미편성시 100%연계편성



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

입학금을 23년 1,2월(22년 회계연도)에 미리 수납 받은 경우 수납대장을 확인하여 23년2월말 통장 잔액중
해당 금액을 23년 기타필요경비 세입 예산에 입학금 선수납 이월금으로 예산 이월 편성

전년도 이월금: 9,659,474원-800,000원=8,859,474원
(미리 수납한 입학금은 전년도 이월금으로 예산 편성하지 않음)



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

기관보육료 지원시설

인건비 보조금 이상, 최저임금 이상

야간연장 교사 근로계약 6시간 체결시 최저임금
(6시간 ×5일)+6시간=36시간

36시간 × 4.345238……=156.428568….시간
157시간 × 9,620원=1,510,340원 이상 지급

어린이집 시설 예산 과목 구분

야간연장 교사 근로계약 7시간 체결시 최저임금
(7시간×5일)+7시간=42시간

42시간×4.345238……=182.499996…시간
183시간 × 9,620원=1,760,460원 이상 지급



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

기관보육료 지원시설

어린이집 시설 예산 과목 구분



1. 승급월에 맞는 개월수 분리
2. 연령별 지원 요율
3. 23년 호봉단가 반영

인건비 지원시설

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

32,790,720+130,678,210=163,468,930

인건비 지원시설

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

인건비 지원시설

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

보육교직원 소계(원장제외)
130,678,210원

인건비 지원시설

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

지원금 이상 연계 편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

지원금 이상 연계 편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

아동 1인당 월지원단가/보육일수=일일 지원단가
지자체 간식비 지원금을 합산한

영아1,900원이상 +1인당 지원금(500원)=2,400원이상, 유아
2,500원+1인당 지원금(500원)=3,000원 이상세출 연계 편성

아동 1인당 월 10,000원/20일=500원(일일 지원단가)

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

보조금 지원 목적에 맞게 지원금을 상회하는 금액으로 연계 편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

지원금 이상 연계 편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

보조금 지원 목적에 맞게 세출 예산 연계편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

위탁보육(전입금) 예산 편성시 연계편성 예외

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

위탁보육(전입금) 예산 편성시 연계편성 예외 ver.1.

세입 54명+1명(위탁아동)

위탁보육비용(전입금) 예산 편성시 필요경비 세입예산액 ≤ 세출 예산액 가능

세입 61명+1명(위탁아동)
세입 66명+1명(위탁아동)

예산의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

위탁보육(전입금) 예산 편성시 연계편성 예외 ver.2.

위탁아동 비용을 마이너스로 편성 시 세출 예산 별도 부기 없이 마이너스 편성 부분 삭제
위탁보육비용(전입금) 예산 편성 시 필요경비 세입 예산액 ≤ 세출 예산액 가능

예산의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

장기차입금 상한액

장기차입(422목) 한도액=총보육료 수입 ×상환연도×5% 이내 (결산기준 감안) 
282,048,000+258,000+61,485,000+7,560,000= 351,351,000×5년×5%= 87,837,750



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

장기차입금 상한액

장기차입금 적정 사용처에 따른 세출 예산 예산 연계 편성



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

출처:경기도

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

출처:경기도

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

적립금 중도 인출금이나 만기환급금의 경우 세입 예산 적립금 처분 수입에
예산 편성하고 적립금 사업계획서의 목적대로 세출 예산에 연계편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

적립금 중도 인출금이나 만기환급금의 경우 세입 예산 적립금 처분 수입에
예산 편성하고 적립금 사용계획서의 목적대로 세출 예산에 연계편성

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

미리 수납한 입학금이나 이외 출납마감
기한 이후 지출분이 없는 경우 2월말
통장 잔액을 전액 전년도 이월금으로

예산 편성



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

운영위원회 보고 필요

어린이집 시설 예산 과목 구분

회계출납 마감기일이 지나 지출할 경우



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

40,988,400+2,880,000+273,722,880+7,576,460+4,800,000=329,967,740
국민연금, 건강보험의 기준 금액

어린이집 시설 예산 과목 구분

의무가입 대상자 기준 예산 편성 예시



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

273,722,880+7,576,460=281,299,340
고용보험, 산재보험의 기준 금액

어린이집 시설 예산 과목 구분

의무가입 대상자 기준 예산 편성 예시



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

40,988,400+2,880,000+273,722,880+7,576,460+4,800,000=329,967,740
국민연금, 건강보험의 기준 금액

보육교직원급여+보육교직원수당=281,299,340
고용보험, 산재보험의 기준 금액

의무가입 대상자 기준 예산 편성 예시

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

기관보육료 지원시설
대표자겸 원장 예시

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

퇴직금 기준 금액
(원장인건비+보육교직원 인건비+직책급)

50,411,620+301,773,320+4,800,000=356,984,940

인건비지원시설 예시

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

퇴직금 기준 금액
(원장인건비+보육교직원 인건비+직책급)

50,411,620+301,773,320+4,800,000=356,984,940

인건비지원시설 예시

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

인건비지원 시설

어린이집 시설 예산 과목 구분

인건비국고보조대상근로자



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

인건비국고보조대상근로자

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

인건비국고보조대상이 아닌 근로자

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

00

고정 지출 비용 파악하여 예산 선반영

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

전년도 결산 실적의 2~3% 물가인상률 반영

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

운영위원회 보고

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

세출예산 총액의 2%이내
701,630,364×2%=14,032,607

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

총보육료수입의 15%이내

총보육료 수입의 15%이내
282,048,000+258,000+61,485,000+7,560,000= 351,351,000×15%=52,702,650 

어린이집 시설 예산 과목 구분



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

`

기타운영비+적립금+장기차입금상환+차량할부금
2,160,000+0+2,584,000+2,400,000=7,144,000

어린이집 시설 예산 과목 구분

총보육료 수입의 15%이내
282,048,000+258,000+61,485,000+7,560,000= 351,351,000×15%=52,702,650 



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

세입·세출 기준 아동인원수 일치 편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

사업계획서의 기준아동 인원수 반영 및
세입·세출 기준 아동 인원수 일치 확인

세입·세출 기준 아동인원수 일치 편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

기준 아동 인원수 일치 확인

※ 보조금 지원금액은 지자체별 상이(예시단가임)

세입·세출 기준 아동인원수 일치 편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

어린이집 시설 예산 과목 구분

세입·세출 기준 아동인원수 일치 편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

원장제외 보육교직원 13명
교직원13명+원장1명=14명

보육교직원 인원수 일치편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

원장제외 보육교직원 13명
교직원13명+원장1명=14명

보육교직원 인원수 일치편성 확인



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

보육교직원 인원수 일치편성 확인

원장제외 보육교직원 13명
교직원13명+원장1명=14명



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

보육교직원 인원수 일치편성 확인

원장제외 보육교직원 13명
교직원13명+원장1명=14명



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

보육교직원 인원수 일치편성 확인

원장제외 보육교직원 13명
교직원13명+원장1명=14명



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

예산의 이해

세입 세출 예산 총액 일치



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

4 문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

수입과 지출행위가 일어난 시점(발의)을 기준으로 하여 해당 계정과목에 수입∙지출

액의 세부사항을 기록하고 이에 따른 증빙자료를 부착함으로써 회계 관리의 투명성

을 제고하기 위한 증빙서류

어린이집에서 이루어지는 회계집행의 첫 단추이며, 기타 장부와 유기적으로 연계되

어 정확한 작성이 중요함

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

① 증빙서 번호: 회계연도 시작일부터 현금출납부 일자

별로 일련번호 기재

② 계정항목: 세입 해당 관,항,목을 기재

③ 발의: 원인행위가 발생한 날

④ 현금출납부 등재: 현금출납부 정리일

⑤ 총계정원장 등재: 총계정원장 정리일

⑥ 금액 : 금액은 한글로, ￦ 기호부터는 아라비아숫자

로 기재

⑦ 적요: 수입내역, 결제방법, 거래처등의 수입내역을

기재

⑧ 비고: 증빙서류 및 부기 작성

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

① 증빙서 번호: 회계연도 시작일부터 현금출납부

일자별로 일련번호 기재

② 계정항목: 세출 해당 관,항,목을 기재

③ 발의: 원인행위가 발생한 날

④ 현금출납부 등재: 현금출납부 정리일

⑤ 총계정원장 등재: 총계정원장 정리일

⑥ 물품대장등재:물품대장(공사,봉급대장) 기록일

⑦ 금액 : 금액은 한글로, ￦ 기호부터는 아라비아숫자

로 기재

⑧ 적요: 지출입내역, 결제방법, 거래처등의 지출내역을

기재

⑨ 비고: 증빙서류 및 부기 작성

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



국민연금
https://www.nps.or.kr

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



건강보험공단
https://www.nhis.or.kr

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



근로복지공단 고용산재토탈서비스
https://total.kcomwel.or.kr

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



15,520(근로자실업급여보험료)-12,410(실업급여지원금(근로자)=3,110원 (공제금)

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



원장

370,180×2=740,360

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



303,720+19,880=323,600×2=647,200

원장

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



원장공제: 238,530
=원장급여(계정항목)

보육교직원공제: 
735,540-238,530=497,010

=보육교직원급여(계정항목)

원장

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



총고지금액: 
1,534,800

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



1,534,800(고지서총금액)-735,540(보육교직원 4대보험본인부담금) 
=799,260(어린이집부담금)

원장

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



4대보험지출시부담주체에따라계정구분

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



12,430+1,240=13,670 (원장본인부담금)
계정구분=원장급여

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



52,450-13,670=38,780
계정구분 : 보육교직원급여

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



4대보험및소득세, 주민세원천징수누락

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



봉급대장상실수령액과계좌이체금액상이

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



봉급대장상원천징수금액과고지금액상이

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



(기본급+제수당) ×1/12로추가적립필요

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



봉급대장수당미기록

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



봉급대장상원천징수금액과실납부금액불일치

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



봉급대장상퇴직적립금합산금액과실적립액불일치

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해

(계정구분오류)- 식단외교사간식은급식비구분이아닌복리후생비



시간연장아동 간식야간연장아동 간식비

교사간식비

(계정구분오류)- 야간연장아동석식대수납시해당아동의급식비는
기타필요경비지출계정(수납한도내)

급식간식재료비

야

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



공무원규정을준용여비지급및형평성있는집행

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



적립형 보험의 경우 20년 변경 관련 기준 준수 및 계약자와 피보험자(만기수익자)는 어린이집 명의로 관리 필요

\500,000

2012년 3월 1일 부터 2025년 2월 28일까지

\500,000

\500,000

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



설치·인가당시건물융자금에대한이자만집행가능(원금상환불가)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



누리지원금과특별활동비이중정산불가

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



원장이나대표자의차입은전입금으로상환불가

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



단기차입금 상환시 여입처리가 아닌 단기 차입금 상환 계정 적정처리

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



카드매출영수증에금액만이표기되는경우물품거래내역서추가증빙

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



법률상의무위반과태료는회계처리불가

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



식단표와연계된급식비집행

급식·간식 재료비

급식·간식 재료비(예산액)

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



포인트적립사용관리유의

김성여

급식·간식 재료비

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



현금지출시(계좌이체포함) 증빙서류보완

어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

문서관리의 이해



어 린 이 집 의 합 리 적 인 재 무 회 계 관 리

현금영수증발급시유의사항

문서관리의 이해



어린이집 시설 예산 과목 구분




